Comment sélectionner plusieurs fichiers en méme temps pour les

trier plus rapidement? (ordinateur)

Pour compléter les fiches liées a I'explorateur de fichier, nous allons voir comment sélectionner
plusieurs fichiers, pour faire des actions qui affectent plusieurs fichiers en méme temps.

Lorsque l'on souhaite déplacer un fichier, la premiére chose que l'on réalise, c'est de cliquer
dessus. Il est alors mis en évidence en bleu.
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A partir de 13, on peut le copier, le supprimer, le renommer etc...
Cependant, on doit parfois déplacer plusieurs fichiers en méme temps. Nous allons voir plusieurs
méthodes pour déplacer un nombre plus ou moins grand de fichier, grace a différents raccourcis

. L4
claviers.

Sélectionner tout les fichiers d'un dossier

\'
Si on souhaite faire un grand nettoyage, ou déplacer l'entiéreté d'un dossier, il existe une
manipulation trés simple :

Je reste appuyer sur la touche "Ctrl" (en bas a gauche du clavier) puis un appui sur la touche "A".
Tous les fichiers seront surlignés en bleu. Ils sont tous sélectionnés, il ne reste plus qu'a poursuivre
nos manipulations.

Sélectionner certains Ffichiers

Si on souhaite déplacer plusieurs fichiers éparpillés dans un dossier, une nouvelle manipulation
permet de les sélectionner un par un:

Je reste appuyer sur la touche "Ctrl". Puis, je clique sur chaque fichier que je souhaite
sélectionner. Quand ils sont tous sélectionnés, je peux continuer mes manipulations.

2 Point de vigilance : - Si vous utilisez la molette de souris en restant appuyer sur "Ctrl", vous allez
dé-zoomer. Pensez a relacher la touche si vous voulez faire défiler I'affichage.

- Si vous faites un clic gauche ailleurs aprés avoir relaché "Ctrl", vous allez annuler votre

sélection. Il faudra alors recommencer ! )
Sélectionner un champ de fichiers “
A

Manipulation un peu plus compliqué, celle-ci permet de sélectionner un groupe de fichiers qui se
suivent.

Par exemple, vous avez rangeé toutes vos photos sur l'ordinateur, elles sont dans l'ordre
chronologique, mais elles sont toutes dans le méme dossier, et vous souhaitez les ranger par période.
On clic gauche sur le premier fichier de notre sélection. Je reste ensuite appuyé sur la touche
"Shift", la touche juste au-dessus de la touche "Ctrl" avec une fleche vers le haut. Je clic gauche
sur le dernier fichier de ma sélection. Et voila, tous les fichiers entre ces deux fichiers sont

sélectionnés!
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La sélection d'éléments sur le téléphone

Si les objectifs ne sont pas les mémes que sur un ordinateur, il existe également un moyen de
sélectionner des éléments (messages, photos, applis ...) sur le téléphone. Nous allons voir comment,
et pourquoi.

Comment sélectionner un élément?

Qu'il s'agisse d'un message dans une discussion, d'une photo de la galerie photo, ou des applications,
la méthode est la méme:

Au lieu de faire un simple appui, je reste appuyer 1-2s sur l'élément que je veux sélectionner, puis
je relache l'appui. Il n'est pas nécessaire d'appuyer plus fort que normalement. Il ne faut par contre
pas bouger le doigt pendant qu'on sélectionne I'élément.

A partir de 13, I'élément est normalement sélectionné, souvent mis en avant d'une maniére un d'une
autre.

Q Comment sélectionner plusieurs éléments?

Cela va dépendre de ce que vous faite. Mais, généralement, une fois que vous avez sélectionner un
premier élément, I'application ou vous vous trouvez passe en "mode sélection". C'est-a-dire qu'un
appui sur un élément va le sélectionner au lieu de l'ouvrir. On verra également souvent des ronds
avec un check mark dedans pour les éléments sélectionnés.

Pour faire simple : Je reste appuyer 1-2s sur un premier élément. Puis, si je veux en sélectionner
d'autres, je peux juste faire un appui simple sur chaque élément a sélectionner.

Quelles actions puis-je faire?

Cela dépend également de l'application que vous utilisez. En général, sélectionner un ou plusieurs
éléments permet :

e De le supprimer

e De le déplacer (en restant appuyer sur I'élément sélectionné et en bougeant le doigt)

e De copier |'élément

e De le transférer

e Etlc..

Et pour déplacer des éléments?

Ce n'est pas toujours possible. En revanche, si c'est possible, je reste appuyer 1s ou 2, puis je bouge
mon doigt sur l'écran pour déplacer |'élément.
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